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KOM I GANG

1. Kom i gang med Balancio

Opret en gratis konto pa fa minutter. Du kan logge ind med e-mail og adgangskode eller med
Google.

e Balancio

Logind

Velkommen tilbage til dit regnskab.

Fortszet med Google

eller med e-mail

E-mail

dig@firma.dk

Adgangskade

Ny hos Balancio? Opret kento

Tilbage til farsiden

Skeermbillede med eksempeldata.

Sadan ger du
Ga til balancio.dk og klik p& "Kom i gang" eller "Log ind".
Veelg "Opret konto", skriv din e-mail og en adgangskode, og accepter betingelserne.
Bekreeft din e-mail via linket, vi sender dig.

Log ind og ga til Indstillinger for at udfylde firmanavn, CVR, adresse og bankkonto.

Godt at vide
Firmaoplysningerne bruges automatisk pa fakturaer, lgnsedler og rapporter — udfyld dem farst.
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KOM I GANG

2. Overblikket

Overblikket er din forside. Her ser du kassebeholdning, tiilgodehavender, moms og naeste
lonkarsel.

e Balancio. Overblik Testfirma ApS .@ e

Overblik
Kassebeholdning Tilgodehavender Moms at afregne Neeste lenkersel
Fakturaer
19.011 kr. 67.000 kr. 17.202,2 kr. 42.188,91 kr.
Tilbud 23.125 kr. indbetalt - 4.114 kr. 1 forfaldne Salgsmoms 18.025 kr. 2 lenmodtagere
udgifter
Ordrer
Importer
Seneste fakturaer Sealle
Gent
RAnENS NUMMER KUNDE BEL@B FORFALDEN STATUS
E-faktura
F-1004 Nordlys Design ApS 12.250 kr. 16.10
Modtag e-faktura
F-1003 Fjord Byg A/S 54.250 kr. 27.10 Sendt
Kunder
F-1002 Havnens Café I/S 12.750 kr. 20.09 Forfalden
Varer
F-1001 Nordlys Design ApS 23.125kr. 06.09 Betalt
Bilagsscan
Udgifter
Leverandarer Seneste udgifter Lenmodtagere
Bank i i
Cirle . 820 kr. MikiceL Lind 22.408,8 kr.
29.09 - Breendstof Udvikler
Firmakort
Adobe Sy.stems 1.650 kr. Sofie Andersen 19.780,11 kr.
Intesrationer 23.09 - Software Grafiker
Beregninger af moms, AM-bidrag
Telenor
399 kr.

og A-skat ervejledende 17.09 . Telefon og internet

Office Partner ApS

1.245 kr.
02.09 - Kontorartikler

Logud

Skeermbillede med eksempeldata.

Sadan ger du
De fire felter gverst viser nggletal, der opdateres, hver gang du bogfarer.

Al "Seneste fakturaer" viser status: Kladde, Sendt, Forfalden eller Betalt.
Klokken gverst til hgjre viser pamindelser, fx forfaldne fakturaer og momsfrist.

Brug menuen til venstre for at ga til alle andre omrader.
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SALG OG FAKTURERING

3. Opret og send fakturaer

Lav professionelle fakturaer med dit logo og dine firmaoplysninger, og fglg betalingerne.

e Balancio. Fakturaer Testfirma ApS @ e
Overblik
Fakturaer Fakturaer Alle v
aktura

Tilbud NUMMER KUNDE BEL@B INKL. MOMS DATO FORFALDEN STATUS
Ordrer F-1004 Nordlys Design ApS 12.250kr. 02.10 16.10
Importér F-1003 Fjord Byg A/S 54.250 kr. 27.09 27.10 Senikt
Genizgne F-1002 Havnens Café I/S 12.750 kr. 12.09 20.09 Fortalden
E-faktura

F-1001 Nordlys Design ApS 23.125kr. 23.08 06.09 Betalt

Modtag e-faktura
Kunder

Varer

Bilagsscan
Udgifter
Leveranderer
Bank

Firmakort

Intedrationer

Beregninger af moms, AM-bidrag

og A-skat er vejledende
Log ud

Skeermbillede med eksempeldata.

Sadan ger du

Klik pa "Ny faktura".

Veelg kunde, fakturadato og betalingsfrist.
Tilfgj linjer med beskrivelse, antal, pris og moms — eller veelg en vare fra kartoteket.
Gem som kladde, og Klik "Send", nar fakturaen er klar. Du kan downloade den som PDF.

Nar kunden har betalt, markerer du fakturaen som betalt — eller den matches automatisk via banken.

Godt at vide
Brug filteret gverst til at se kun kladder, sendte eller forfaldne fakturaer.
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SALG OG FAKTURERING

4. Tilbud

Send tilbud til kunder og lav dem om til en faktura med ét klik, nar de er accepteret.

e Balancio.

Overblik
Fakturaer
Tilbud
Ordrer
Importér
Gentagne
E-faktura
Modtag e-faktura
Kunder

Varer
Bilagsscan
Udgifter
Leveranderer
Bank
Firmakort

Intedrationer

Beregninger af moms, AM-bidrag

og A-skat er vejledende

Log ud

Tilbud

Nyt tilbud
Velg kunde

Tilbudsdato

10/02/2026 u]

oIS ALUL I 1 alt 0 ke inkl moms

Dine tilbud

Gyldig til
11/01/2026
1 1] 25

Ingen tilbud endnu — lav det farste til venstre.

Skeermbillede med eksempeldata.

Sadan ger du

Klik "Nyt tilbud", veelg kunde og gyldighedsdato.

Tilfgj linjer som pa en faktura.

ressimanes 0 (@)

Tilbud sendt

0

Accepteret

0

Sadan virker det

1. Lav tilbuddet med varelinjer og moms — det gemmes som kladde.
2. Tryk "Send", nar tilbuddet er sendt til kunden.

3. Nar kunden siger ja, trykker du "Konvertér til faktura" — alle linjer
folger med, og tilbuddet markeres accepteret.

Send tilbuddet og marker det som accepteret, nar kunden siger ja.

Klik "Opret faktura™ — alle linjer overfgres automatisk.
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SALG OG FAKTURERING

5. Ordrer

Ordrer ligger mellem tilbud og faktura — brug dem, nar en opgave er bestilt, men endnu ikke
leveret.

e Balancio. Ordrer Testfirma ApS @ o

Overblik
Ny ordre Undervejs
Fakturaer O
v
Titbud Veaelg kunde
Ordredato Forventet levering
Ordrer Faktureret
10/02/2026 [m] mm/dd/yyyy [m]
Importér 0
Beskrivelse X o] 25 *
Gentagne
E-fakiura + Tilfnj fnje Sadan virker det
) ) ) ) 1. Lav ordren med varelinjer —den gemmes som kladde:
Modtag e-faktura Dimension {lagl « Dimension (lag2 v Dimension (lag3 + .
2. Tryk "Send", nar ordren er sendt til kunden, og "Bekreeft", nar kunden
har accepteret
Kunder a ‘
Bemaerkning (valgfri) 3. Tryk "Opret faktura", nar varerne er leveret — alle linjer og
dimensioner falger med
Varer
1o
Bilagsscan
Udgifter
Dine ordrer
Leveranderer
Bank Ingen aordrer endnu — lav den ferste til venstre.
Firmakort

Intesrationer

Beregninger af moms, AM-bidrag

og A-skat er vejledende
Logud

Skeermbillede med eksempeldata.

Sadan ger du
Opret en ordre med kunde og linjer.
Ga videre fra Kladde — Sendt - Bekreeftet.

Klik "Opret faktura", nar ordren er leveret. Linjer og bemaerkninger falger med.
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SALG OG FAKTURERING

6. Gentagne fakturaer

Abonnementer og faste aftaler faktureres automatisk hver maned, kvartal eller ar.

e Balancio.

Overblik
Fakturaer
Tilbud
Ordrer
Importér
Gentagne
E-faktura
Modtag e-faktura
Kunder

Varer
Bilagsscan
Udgifter
Leveranderer
Bank
Firmakort

Intedrationer

Beregninger af moms, AM-bidrag

og A-skat er vejledende

Log ud

Gentagne

Aktive gentagelser

0

Kalender

MAMN

Gren = planlagt faktura - rad = sidste dag for gentagelsen. Fakturaerne oprettes automatisk pa datoen, s& du ikke skal falge op manuelt

Gentagne fakmiraer

Skeermbillede med eksempeldata.

Sadan ger du
Opret en gentagen faktura med kunde, linjer og interval.

Veelg startdato. Balancio opretter fakturaen automatisk, nar den forfalder.

TIR

aMs

14

28

Anslaet pr. maned

O kr.

22

29

Kor forfaldne nu

Du far en besked, nar en ny faktura er oprettet.
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17

24

31

Ny gentagelse

Testfirma ApS

Cktober 2026
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4

~
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SALG OG FAKTURERING

7. Importér data

Flyt fra et andet system ved at indlaese kunder, varer eller fakturaer fra en CSV-fil.

e Balancio.

Overblik
Fakturaer
Tilbud
Ordrer
Importér
Gentagne
E-faktura
Modtag e-faktura
Kunder

Varer
Bilagsscan
Udgifter
Leveranderer
Bank
Firmakort

Intedrationer

Beregninger af moms, AM-bidrag

og A-skat er vejledende

Log ud

Importér Tostimanps | (8 e

Fakturaer i filen varelinjer Samlet belab inkl. moms

0 0 Okr.

Lav skabelon med dine egne fakturanumre Gem format Hent skabelon
Prasfiks Arstal i nummerst Antal cifre Start ved Antal fakturaer
Nej v a4 1 5

Dine numre bliver f.eks. 0001, 0002, 0003 ... Skabelonen indeholder dine kunder, sa du kun skal udfylde tekst og belob.

Valg Excel-fil Hent standardskabelon

Filen kan veere xlsx, xls eller .csv. Kolonnerne Fakturanummer, Kunde, Dato, Forfaldsdato, Beskrivelse, Antal, Enhedspris og Momssats genkendes automatisk. Flere linjer
med samme fakturanummer samles til én faktura.

Trazk filen hertil

eller klik for at veelge en fil

Gennemgang for import

veelg en fil for at se fakturaerne her

Skeermbillede med eksempeldata.

Sadan ger du

Eksportér data fra dit gamle system som CSV.

Veelg typen af data og upload filen.

Kontrollér forhandsvisningen og bekraeft importen.
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SALG OG FAKTURERING

8. E-faktura (OIOUBL)

Offentlige kunder kreever e-faktura

EAN-nummer.

e Balancio.

Overblik
Fakturaer
Tilbud
Ordrer
Importér
Gentagne
E-faktura
Modtag e-faktura
Kunder

Varer
Bilagsscan
Udgifter
Leveranderer
Bank
Firmakort

Intesrationer

Beregninger af moms, AM-bidrag

og A-skat er vejledende

Logud

E-faktura

Fakturaer i alt

3

Ikke-kladder

Veelg fakiura

F-1003 - Fjord Byg A/S
27.sep. 2026 - Intet EAN-nummer

F-1002 - Havnens Café I/S
12. sep. 2026 - Intet EAN-nummer

F-1001 - Nordlys Design ApS
23. aug. 2026 - Intet EAN-nummer

Ordre- og rekvisitionsnummer

Kundens rekvisitions-/ordrenummer

Sadan nar fakturaen frem

Klar til e-faktura

0

Afsendt som OICUBL

0

EAN og stamdata er udfyldt

Mangler data

Mangler data

Mangler data

‘OIOUBL for F-1003

Mangler for fakturaen kan sendes
= Dit CWR-nummer skal vesre 8 cifre (Indstillinger)

= Din firmaadresse mangler under Indstillinger.

. Balancio laver OIOUBL-filen ud fra kundens

Testfirma ApS @

= Reg.- og kontonummer mangler under Indstillinger — modtageren skal kunne betale.

= EAN-nummer (13 cifre) mangler pa kunden Fjord Byg AfS

1. skriv kundens EAN-nummer (13 cifre) pa kunden, og fa rekvisitionsnummeret fra din kontaktperson — offentlige modtagere afviser fakturaer uden det.

2. Hent OIOUBL-filen her pa siden

3. Send filen gennem dit Nemhandel-adgangspunkt — enten din bank, dit Nemhandelsregistreringspunkt eller en gratis afsenderlasning. Balancio kan ikke selv koble sig

pa Nemhandel-netvaerket uden en aftale med et adgangspunkt

4. Fakturaen star som "Afsendt" her, nar du har hentet og sendt filen

Skeermbillede med eksempeldata.

Sadan ger du

(B Udfyld EAN-nummer pa kunden.

Veelg fakturaen og hent OIOUBL-filen.

Send filen via en NemHandel-adgangspunkt-udbyder.

Godt at vide

Direkte afsendelse til NemHandel kreever et eksternt adgangspunkt.

Balancio brugermanual - balancio.dk/hjaelp
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SALG OG FAKTURERING

9. Modtag e-faktura

Indlees OIOUBL-fakturaer fra leverandgrer, sa de bliver til udgifter uden tasteri.

e Balancio. Modtag e-faktura

Overblik

Modtagne e-fakturaer Belob i alt
Fakturaer

0 Okr.
Tilbud Indlest fra XML Inkl. moms
Ordrer
Importér Indlzes elekuronisk fakura
Gentagne

No file chosen

E-faktura

Testfirma ApS

Ubetalte

0

Af de modtagne

Filarne kommer fra dit Nemhandel- sller Peppol-adgangspunkt. Hent dem der, og leeg dem ind her — & bliver leverandr, belob, moms o forfaldsdato fyldt

ud automatisk,
Modtag e-faktura

Kunder
i Modtaget via e-faktura
Bilagsscan

Udgifter

Leveranderer

Bank Sadan modtager du fakmuraer automatisk

Firmakort

2. Oplys dit EAN- eller CVR-baserede modtagepunkt til dine leverandarer.

Intedrationer

Beregninger af moms, AM-bidrag

og A-skat er vejledende afsenderlosning

Log ud

Skeermbillede med eksempeldata.

Sadan ger du

il Upload XML-filen.

Kontrollér leverandgr, belgb og moms.

Gem som udgift.
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Ingen e-fakturaer indlesst endnu

1. Registrer dit CVR-nummer i Nemhandelsregisteret hos et adgangspunkt.

3. Hent de modtagne XML-filer hos adgangspunktet og leeg dem ind her.
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SALG OG FAKTURERING

10. Kunder

Kundekartoteket samler navn, CVR, EAN, adresse og betalingsbetingelser.

e Balancio. Kunder Testfima ApS @ e

Overblik
Kundekartotek Ny kunde
Fakturaer
Tilbud Fjord Byg A/S 30 dages frist | Redigér St TN,
Industrivej 7 - 8000 Aarhus C - CVR 29384756
Ordrer . E-mail
Havnens Café 1/$ B dages frist  Redigér slet
§ Havnegade 4 - 5000 Odense C - CVR 41122334
Importér
Adresse
Gentagne Nordlys Design APS ) 14 dages Redigér i
Vesterbrogade 12 - 1620 Kabenhavn V- CVR 382...  frist
Fosir
E-faktura
Modtag e-faktura CVR-r L
Kunder EAN-nummer (13 cifre, o
Varer
Bilagsscan }
Betalingsfrist (dage)
Udgifter 14
Leveranderer
Opret kunde
Bank
Firmakort

Intedrationer

Beregninger af moms, AM-bidrag

og A-skat er vejledende
Log ud

Skeermbillede med eksempeldata.

Sadan ger du
Klik "Ny kunde" og udfyld oplysningerne.
Angiv betalingsfrist i dage — den bruges automatisk pa nye fakturaer.

Klik pa en kunde for at se alle fakturaer og saldo.
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SALG OG FAKTURERING

11. Varer og lager

Gem dine varer og ydelser med pris, kostpris, moms og lagerbeholdning.

e Balancio.

Overblik
Fakturaer
Tilbud
Ordrer
Importér
Gentagne
E-faktura
Modtag e-faktura
Kunder
Varer
Bilagsscan
Udgifter
Leveranderer
Bank
Firmakort

Intedrationer

Beregninger af moms, AM-bidrag

og A-skat er vejledende

Log ud

Varer

Varer | kataloget

3

Varekatalog

WARENR. NAVH

KT-01 Konsulenttime /time - ...
VK-250  Trykte visitkort (250 st...
WH-12 Webhotel, &r stk - 25 ...

Warerne kan veslges direkte pa en fakturalinje, sa beskrivelse, pris og moms udfyldes

Lagerveerdi (kostpris)

7560 kr.

PRIS KOSTPRIS LAGER
850kr. Okr. —
495 kr. 180 kr. 42
1.200 kr. 400 kr. -

automatisk. Har varen lager, treskkes antallet fra, nar linjen seettes ind.

Skeermbillede med eksempeldata.

Sadan ger du

Opret en vare med nummer, enhed og salgspris.

Sla "Lagerstyring" til, hvis beholdningen skal teelles ned ved salg.

Veelg varen direkte pa fakturalinjer.
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Alt pa lager
Ny vare
renumm
Varenavn
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[C] Hold styr pa lagerbeholdning
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SALG OG FAKTURERING

12. Rykkere

Fa styr pa forfaldne fakturaer og send rykkere med gebyr efter renteloven.

e Balancio. Rykkere Testfirma ApS @ e

Overblik

Forfaldne fakturaer Hovedbelab + renter + gebyr Morarenter palebet

Fakturaer 1 12.793 38 kr. 43,38 kr.

Tilbud

Ordrer

Renteberegning
Importér Nationalbankens udlansrente %
Gentagne 2.35
Efter renteloven leegges 8 pet. oveni udlansrenten, og morarenten beregnes pr. dag fra forfaldsdatoen. Rykkergebyret folger lovens maksimum pa 100 kr. pr
E-faktura ke
Modtag e-faktura
Kunder )
Forfaldne fakruraer Eksportér il inkasso (CSV)
Varer
F-1002 Havnens Café [/S 12 dage 43,38 kr. Rykker 1 Forbered
Bilagsscan
Udgifter
Leveranderer
Bank
Firmakort

Intedrationer

Beregninger af moms, AM-bidrag

og A-skat er vejledende
Log ud

Skeermbillede med eksempeldata.
Sadan ger du
Se alle forfaldne fakturaer samlet.
Send rykker 1, 2 eller 3 — gebyret beregnes automatisk.

Eksportér til inkasso som CSV, hvis kunden stadig ikke betaler.
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UDGIFTER OG BILAG

13. Bilagsscan med Al

Tag et billede af kvitteringen — Balancio afleeser leverandgr, dato, belgb og moms.

e Balancio. Bilagsscan
Overblik
Bilag i ko Klar til godkendelse Indsendt i denne session
Fakturaer O 0 0
Tilbud
Ordrer Scan og bogfar Til godkendelse (0}
Importér
Gentagne Upl bilag
Veelg et aller flere billeder eller FOF'er. Balancio aflesser leverandar, dato og belab og foreslér an kantokategori — du gadkender, far noget bogfares
E-faktura

Modtag e-faktura

Traek bilag hertil
Kunder sller klik for at veslge filer (billede ell=r POF)
Varer
Bilacsscan 8 Tag billede af kyitteringen med kemeraet
Udgifter P3 mobil Abner knappen kameraat direkta — perfekt til kuitteringsr pa farten
Leveranderer
Hank Senest bogforte bilag
Figakdrt 29.09 Circle K Breendstat
Integrationer 23.09 Adobe Systems Software
Beregninger af moms, AM-bidrag
o A-skat ervejledende 17.09 Telenor Telefon og internet
02.09 Office Partner ApS Kontorartikler
Log ud

Skeermbillede med eksempeldata.

Sadan ger du
Klik "Upload bilag" eller treek filer ind. Billeder og PDF virker.
Kontrollér forslaget og ret, hvis noget er forkert.

Klik "Bogfer” eller "Godkend alle".

Har du sl&et godkendelse til, sendes bilaget til fanen "Til godkendelse".

Balancio brugermanual - balancio.dk/hjaelp
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UDGIFTER OG BILAG

14. Godkendelse af bilag

Lad en godkender tjekke bilag, far de bogfares — godt nar flere ansatte indsender udgifter.

e Balancio. Bilagsscan Testfirma ApS @ e

Overblik
Bilag i ko Klar til godkendelse Indsendt i denne session Venter pa godkendelse
Fakturaer O 0 0 0
Tilbud
Ordrer Scan og bogfar Til godkendelse (0}
Importér
Gentagne Upl bilag
Veelg et aller flere billeder eller FOF'er. Balancio aflesser leverandar, dato og belab og foreslér an kantokategori — du gadkender, far noget bogfares
E-faktura

Modtag e-faktura

Traek bilag hertil
Kunder eller klik for at vaslge filer (billede eller PDF)
Varer
Bilagsscan B Tag billede af kvitteringen med kameraet
Udgifter P& mobil dbner knappen kamerast direkte — perfekt til kvitteringer pa farten
Leveranderer
Hanle Senest bogferte bilag
Fimalkort 29.09 Circle K Breendstof 520 kr.
Integrationer 23.09 Adobe Systems  Software L.650kr.
Beregninger af moms, AM-bidrag
og A-skat er vejledende 17.09 Telenor Telefon og internet 399 kr.
02.09 Office Partner ApS  Kontorartikler 1.245 kr.

Log ud

Skeermbillede med eksempeldata.
Sadan ger du
Ga til Indstillinger og sla "Kreev godkendelse af bilag" til.
Giv en person rollen "Godkender" under Revisoradgang.
Godkenderen abner Bilagsscan - "Til godkendelse" og godkender eller afviser med en begrundelse.

Afviste bilag kan rettes og sendes igen med "Ret og send igen".

Godt at vide
Bilag, der venter, teeller ikke med i moms og rapporter, fgr de er godkendt.

Balancio brugermanual - balancio.dk/hjaelp 17



UDGIFTER OG BILAG

15. Udgifter

Registrér udgifter manuelt, veelg konto, moms, projekt, dimensioner og firmakort.

e Balancio. Udgifter
Overblik
Omseetning ekskl. moms
Fakturaer 72 100 kr
Tilbud
Ordrer
Importér
Bilag
Gentagne DATO LEVERAND@R
E-faktura 29.09 Circle K
Modtag e-faktura 23.09 Adobe Systems
Kunder 17.09 Telenor
Varer
02.09 Office Partner ApS
Bilagsscan
Lalt inkl. moms
Udgifter
Leveranderer
Bank
Firmakort

Intedrationer
Beregninger af moms, AM-bidrag
og A-skat er vejledende

Log ud

Skeermbillede med eksempeldata.

Sadan ger du

Omkostninger efter
momsfradrag

3.2912 kr.

Kobsmoms 822,8 kr

KONTO BEL@B
Breendstof 820 kr.
Software 1.650 kr.

Telefonogint... 399kr.

Kontorartikler 1.245kr.

Udfyld leverandgr, dato, belgb inkl. moms og konto.

Veelg om udgiften er fradragsberettiget.

Vedheeft bilaget og gem.

Balancio brugermanual - balancio.dk/hjaelp

Testfirma ApS

Resultat far skat

68.808,8 kr.

Skattemaessigt fradrag

3.2912 kr.

Efter fradragsreglerne pr. konto

Scan bilag med Al
Upload et fota eller en PDF af kvitteringen. Balancio

udtraekker leverandar, belob, dato og foreslar
i kontokategori

= Veelg billede eller POF

4.114 kr. Nyt bilag

10/02/2026 o

nder

Kanto i kantoplanen

1310 - Varekeb ~

Momsfradrag 100 % - skattefradrag 100 %

Ingen projekt v

o
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UDGIFTER OG BILAG

16. Leverandgrer

Gem leverandgrer og registrér leverandgrfakturaer med forfaldsdato.

e Balancio. Leverandgrer Testfirma ApS

Overblik

Kreditorgeeld Forfaldne regninger Leverandarer
Fakturaer O ] O ] 1
Tilbud 0 ubetalte regninger Alt er inden for fristen Registreret i kartoteket
Ordrer
Importér Ny leveranderregning

Leverandar Regningsnummer Belob inkl. moms
Gentagne

Veelg leverander v

E-faktura

Fakturadato Betalingsfrist Kanto
Modtag e-faktura 10/02/2026 [m] 10/16/2026 [m] 1310 - Varekeb
Kunder Projekt (valgfrit) Firmakart (valgfrit)
Varer Intet projekt v Intet kort v

Note
Bilagsscan
Udgifter

Bilag (PDF eller billede)

Leverandarer Mo file chosen
Bank Registrér regning Regningen taeller med i kreditorgaelden, indtil du markerer den som hetalt. vedhasft hilaget, sa det er gemt digitalt efter bogfaringsloven
Firmakort

Intedrationer .
Leverandgrregninger

Beregninger af moms, AM-bidrag
og A-skat er vejledende
Ingen leverandarregninger endnu

Log ud

Skeermbillede med eksempeldata.

Sadan ger du
Opret leverandgren med CVR og standardkonto.

Registrér fakturaer og marker dem betalt.

Balancio brugermanual - balancio.dk/hjaelp
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UDGIFTER OG BILAG

17. Firmakort

Hold styr pa hvilke betalingskort der bruges, og afstem kortudtog mod udgifterne.

e Balancio. Firmakort

Overblik

Fakturaer

Tilbud

Korttype Sidste 4 cifre
Ordrer
Visa v

Importér

Gentagne
E-faktura Note (valgfr
Modtag e-faktura
Kunder

Varer

Bilagsscan

Udgifter

Leveranderer

Bank

Firmakort

Intedrationer

Beregninger af moms, AM-bidrag

og A-skat er vejledende
Log ud

Skeermbillede med eksempeldata.

Sadan ger du
Opret kortet med navn, type og de sidste fire cifre.
Veelg kortet pa udgifter og leverandgrfakturaer.

Seet kortet til inaktivt, nar det ikke bruges leengere.

Balancio brugermanual - balancio.dk/hjaelp

Testfirma ApS
Kart Aktive
Dine firmakort
Ingen firmakort endnu — tilfaj det farste til venstre.
Sadan virker det

Nér du bogfarer en udgift eller leverandarfaktura, kan du veelge hvilket firmakart
betalingen blev lavet med. Det gar det nemt at afstemme kortudtog mod banken

20
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BANK OG INTEGRATIONER

18. Bank og afstemning

Forbind din bank, sa posteringer hentes automatisk og matches med fakturaer og udgifter.

e Balancio.

Overblik
Fakturaer
Tilbud
Ordrer
Importér
Gentagne
E-faktura
Modtag e-faktura
Kunder

Varer
Bilagsscan
Udgifter
Leveranderer
Bank
Firmakort

Intedrationer

Beregninger af moms, AM-bidrag

og A-skat er vejledende

Log ud

Bank Testfirma ApS @ e

Samlet saldo Tkke afstemt Indbetalt Udbetalt
0 pasteringer alt er afstemt
Bankforbindelse

Forbind din bank, s& kontaudtog hentes direkte ind i Balancio. Du gadkender adgangen med MitID hos din bank. Adgangen er kun til at leese posteringer og udleber efter
hejst 90 dage

Test forbindelsen

+ Forbind en bank

Importér kontoudtog

Indsaet CSV fra netbanken eller veelg en fil. Kalonner med dato, tekst og belab genkendes automatisk — belab med minus er udbetalinger. Med "Hent fakturaer og bilag fra
kantoen" oprattes de posteringer, der endnu ikke findes i bogfaringen, med prescis samme belab, si bilagsscan og afstemning passer sammen

Imporier posteringer Veelg CSV-fil Match automatisk Hent fakturaer og bilag fra kontoen Indseet eksempel

Bankposteringer Saldo O kr

DATO TEKST BEL@B SALDO AFSTEMT MED

Skeermbillede med eksempeldata.

Sadan ger du

Klik "Forbind bank" og veelg din bank.

Log ind med MitID hos banken og giv samtykke.

Posteringer hentes, og Balancio foreslar match. Godkend forslagene.

Du kan ogsa indlzese et kontoudtog som CSV.

Balancio brugermanual - balancio.dk/hjaelp



BANK OG INTEGRATIONER

19. Integrationer

Forbind webshop, kassesystem og betalingslgsninger. Salg leegges som kladder i

kassekladden.

e Balancio.

Overblik
Fakturaer
Tilbud
Ordrer
Importér
Gentagne
E-faktura
Modtag e-faktura
Kunder

Varer
Bilagsscan
Udgifter
Leveranderer
Bank
Firmakort

Integrationer

Beregninger af moms, AM-bidrag

og A-skat er vejledende

Logud

Integrationer Testimanps () o

Aktive forbindelser Salg modtaget automatisk API-negler

1 1 0

Alle salg fra integrationer lesgges som kladder i kassekladden, sa du selv godkender dem. Se hele kataloget pa integrationssiden.

Automatiske forbindelser Shopify v

Egen webhook  Klar 1 salg - senest 2,10.2026, 15.11.34

Veelg en hemmelig negle, og signér hver forespergsel med HMAC-SHA256 | headeren X-Balancio-Signature. Se Udviklere.

http://localhost:8080/api/public/integrations/generic/44e6293ea1474a049003202543d0c40b8866T20Tecc542h8B9716b3F1E Kopiér

t— indszet ny for at skifte 25 Fiern

Importér rapport fra betaling eller webshop

Hent transaktions- eller afregningsrapporten som CSV hos udbyderen (fx MobilePay Portalen, SumUp eller Zettle). Balancio finder kolonnerne selv — tiek dem, far du

imparterer.
Squarespace W Choose File No file chosen 25
API-nogler Dokumentation

) Méaoprette data [elNZaIEFM

Skeermbillede med eksempeldata.

Sadan ger du

Il \/zelg integration og falg vejledningen.

Opret evt. en API-nggle til egne systemer.

Godkend de indkomne posteringer i kassekladden.

Balancio brugermanual - balancio.dk/hjaelp



BOGFORING

20. Kassekladde

Kassekladden er hjertet i bogfgringen

saldobalancen.

e Balancio.

Overblik
Fakturaer
Tilbud
Ordrer
Importer
Gentagne
E-faktura
Modtag e-faktura
Kunder

Varer
Bilagsscan
Udgifter
Leveranderer
Bank
Firmakort

Intesrationer

Beregninger af moms, AM-bidrag

og A-skat er vejledende

Logud

Kassekladde

Debet i alt

90.125 kr.

Rébalance 2026

Ny postering
Bogfaringsdato
10/02/2026

Bilag (PDF eller hillade)

Ma file chosen

1310 - Varekab

1310 Varekeb

. Her kan du lave manuelle posteringer og se

Kredit i alt

90.125 kr.

Skal matche debet

Bilagsnummer

Tilfej linje Bogfor Gem som kladde Debet O kr. - Kredit 0 kr.

Rabalance

KONTO

OMSETNING

1100 - Salg af varer og ydelser
WAREFORBRUG

1310 - Varekab

AKTIVER

ERAN . Rank A lilkidar

Skeermbillede med eksempeldata.

Sadan ger du

Opret en postering med dato, tekst, konto, modkonto og belgb.

Kontrollér at debet og kredit balancerer.

Godkend kladder fra integrationer og lgnkarsler.

Balancio brugermanual - balancio.dk/hjaelp

Arets resultat

68.808,8 kr.

Overskud for skat

Tekst

Kredit

DEBET

3.291,2 kr.

10 0T Lr

Testfirma ApS @ o

Difference O kr

Fjern

Fjern

2026 v

KREDIT

72.100kr.



BOGFORING

21. Frister og efterslaeb

Se kommende frister for moms, A-skat og arsrapport, og hvad der mangler at blive bogfart.

e Balancio. Frister og efterslaeb Testfirma ApS @ e

Overblik
Naeste frist Mangler at blive bogfart Senest bogfert
Fakturaer
Ol nov. 2026 6 Idag
Tilbud Mams 3. kvartal 2026 Ryd ap inden fristen 02. okt. 2026
Ordrer
Importér Efterslaeb
Gentagne Bilag uden vedheeftet fil A ABR
Kabsbilag skal gemmes digitalt — upload filen pa udgiften
E-faktura
Leveranderregninger uden fil o0Lii
Modtag e-faktura Wedhesft regningen, s bilaget ligger digitalt sammen med posteringen,
Kunder Uafstemte bankposteringer 0 Abn
Match posteringen med en faktura eller et bilag.
Varer
Kladder i kassekladden 1 Abn
Bilagsscan Kladder tesller ikke med i regnskabet, far de er bogfart
Udgifter Fakturakladder 1 Ebn
Send eller slet kladdeme, s& omseetningen er retvisende.
Leveranderer
Bank
Firmakort Frister 2026 ~

Intedrationer
Moms 1. kvartal 2026

Beregninger af moms, AM-bidrag Perioden 01. jan. 2026 — 31. mar. 2026
og A-skat er vejledende

01. maj 2026  Overstéet

Moms 2. kvartal 2026

0L aug. 2026  Overstaet
Perioden 01, apr. 2026 — 30. jun. 2026

Log ud
Moms 3. kvartal 2026
Skeermbillede med eksempeldata.

Sadan ger du

Bl Gennemga listen og klik pa en opgave for at lgse den.

Balancio brugermanual - balancio.dk/hjaelp



BOGFORING

22. Anlaeg og afskrivning

Registrér maskiner, biler og it-udstyr, og lad Balancio beregne afskrivninger.

e Balancio.

Overblik
Fakturaer
Tilbud
Ordrer
Importér
Gentagne
E-faktura
Modtag e-faktura
Kunder

Varer
Bilagsscan
Udgifter
Leveranderer
Bank
Firmakort

Intedrationer

Beregninger af moms, AM-bidrag

og A-skat er vejledende

Log ud

Anlaeg

Anskaffelsessum

0 kr.

Afskrivning 2026

Okr.

Anlzegskartotek

AKTIV ANSKAFFELSE AFSKR. 2026 BOGF@RT

Ingen anlesg endnu — opret fx en varebil eller en computer il hejre.

Bogfert veerdi ultimo 2026

0 kr.

Kob over 34,400 kr. (2026) skal normalt afskrives i stedet for at treskkes fra pa én gang.

Beregningen her ervejledende — tal med din revisor om sméaaktiver og straksfradrag.

Skeermbillede med eksempeldata.

Sadan ger du

Opret aktivet med kabspris og levetid.

Bogfar afskrivningen ved arets udgang.

Balancio brugermanual - balancio.dk/hjaelp

Regnskabsar

2026

Nyt anleg

Mavn, fx varek er maskine

Konto

2740 - Inventar og driftsmidler

Anskaffelsesdato

10/02/2026
Kostpris ekskl. moms Restveerdi
v] 4]

Metode

Lineeer — samme beleb hvert ar

Levetid i ar

Testfirma ApS @ e
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BOGFORING

23. Dimensioner

Opdel regnskabet i afdelinger, omrader eller produktlinjer — i op til tre lag.

e Balancio. Dimensioner

Overblik

Dimensioner Ufordelt omseetning

Fakturaer O 72-100 kr.

Tilbud

Ordrer .
Resultat pr. dimension

Importér NAVN OMSETNING OMKOSTNINGER RESULTAT

Gentagne
Ingen dimensioner endnu — opret fx en afdeling til hajre

E-faktura

Modtag e-faktura Uden dimension 72.100 kr. 3.291,2 kr. 68.808,8 kr.
Kunder

Varer

Bilagsscan

Udgifter

Leveranderer

Bank

Firmakort

Intedrationer

Beregninger af moms, AM-bidrag

og A-skat er vejledende
Log ud

Skeermbillede med eksempeldata.
Sadan ger du
Opret dimensioner, fx "Butik" og "Webshop".
Veelg op til tre dimensioner pa fakturaer og udgifter.

Se resultatet pr. dimension pa siden.

Balancio brugermanual - balancio.dk/hjaelp

Testfirma ApS

Ufordelte omkostninger

32912 kr.

Ny dimension
Type

Afdeling w

), 210

Sadan virker det

En dimension ar an ekstra opdeling af regnskabet — fx
afdeling, butik eller aktivitet. Veelg dimensionen pa
fakturaen og p& bilaget, s& kan du her se amsestning,

omkestninger og resultat for hver del af forretningen.
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MOMS OG SKAT

24. Momsopgerelse

Se salgsmoms, kabsmoms og hvad der skal betales for perioden.

e Balancio.

Overblik
Fakturaer
Tilbud
Ordrer
Importér
Gentagne
E-faktura
Modtag e-faktura
Kunder

Varer
Bilagsscan
Udgifter
Leveranderer
Bank
Firmakort

Intedrationer

Beregninger af moms, AM-bidrag

og A-skat er vejledende

Log ud

Moms

Momsperiode
Salgsmoms (udgaende)

O kr.

Omseaetning 0 kr.

Fakturaer i perioden

Ingen fakturaeri perioden

Skeermbillede med eksempeldata.

Sadan ger du

Veelg periode.

Kebsmoms (indgiende)

0 kr.

Gennemga tallene og ret eventuelle fejl i bilagene.

Bilag i perioden

Testfirma ApS @ e

4, kvartal (ob W 2026 ~

Skal betales til SKAT

Okr.

Ingen bilag i perioden

Godt at vide
Beregningerne er vejledende — kontrollér altid fgr indberetning.

Balancio brugermanual - balancio.dk/hjaelp
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MOMS OG SKAT

25. Momsangivelse

Fa felterne til momsangivelsen praecis som i TastSelv Erhverv.

e Balancio. Momsangivelse Testfima ApS @ e

Overblik
Fakturaer Momsangivelse 4. kvartal (b v 2026 -
Tilbud Tallene er hentet fra dine fakturaer og bilag og beregnet efter fradragsreglerne i kontoplanen. Du kan rette hver rubrik, inden du taster den ind i TastSelv
Erhvery.
Ordrer
Salgsmoms Kegbsmoms Skal betales til Skat
Importér
P 0 kr. Okr. Okr.
Gentagne
E-faktura
Modtag e-faktura Rubrikker - 4 kvartal (okt-dec) 2026 Henttaligen  Hentcsv
Kunder Salgsmoms (udgaende moms) 0
Maoms pé fakturaer i perioden
Varer
Moms af varekab i udlandet 0
Bilagsscan Udfyld selv hvis du keber varer | EU
Udgifter Moms af ydelseskeb i udlandet 0
Udfyld selv ved kab af ydelseri udlandet
Leveranderer
Kebsmoms {indgaende moms) 0
Bank Efter fradragsreglerne i kontoplanen
Fimalkort Rubrik A — varer og ydelser kebt i EU 0
Intedrationer
Beregninger af moms, AM-bidrag Rubrik B — varer og ydelser solgt til EU 0
og A-skat er vejledende
Rubrik C — evrigt salg uden moms 4]
Log ud

Skeermbillede med eksempénldafé.
Sadan ger du
il \zelg periode.

Kopiér felterne over i TastSelv.

Marker perioden som indberettet.

Balancio brugermanual - balancio.dk/hjaelp 28



MOMS OG SKAT

26. TastSelv-oversigt

En samlet oversigt over tal til moms og A-skat, klar til at taste ind hos Skattestyrelsen.

e Balancio. TastSelv Testfirma ApS
Overblik
Fakturaer Indbereming til TastSelv Erhverv 2026 ~
Tilbud Veelg aret, sa samler Balancio totalerne fra fakturaer, bilag og lankersler sfter kontoplanens fradragsregler. Du logger selv ind i TastSelv Erhvery med MitID og
taster tallene ind — Skat har ikke en aben forbindelse, hvor tallene kan sendes automatisk.
Ordrer
g Omseetning ekskl. moms Fradragsberettigede omkastninger Resultat far renter
Importér
72100 kr. 3.291,2 kr. 68.808,8 kr.
Gentagne
E-faktura

Modtag e-faktura

Oplysningsskema 2026 Hent CSV
Kunder
an Nettoomamting 72100kr.  Kopiér
Varer Fakturaer ekskl. moms ) .
Bilagsscan 112 Vargfurbrug 3.291,2 kr. Kopiér
Konti i gruppen Vareforbrug
Udgifter 113 Lenninger od pension Ok Kopiér
Bogfarte lankarsler :
Leveranderer
114 @vrige fradragsberettigede omkostninger Ok Kopiér
Bank . Efter fradragsreglerne pr. konto .
Firmakort 291 Resultat far renter 68.808,8 kr. Kopiér

Omseetning minus fradrag og lon

Intedrationer
Feltnumrene falger oplysningsskemaets almindelige rubrikker. Tallene er vejledende — tjsk dem med din revisor, inden du godkender indberetningsn
Beregninger af moms, AM-bidrag

og A-skat ervejledende

— Moms pr. kvartal 2026 Omkostninger pr. konto

1 Larartal fian— 1310 Warakaoh 2901 P kr

Skeermbillede med eksempeldata.

Sadan ger du
Abn oversigten for perioden.

Log ind pa TastSelv Erhverv og indtast tallene.

Balancio brugermanual - balancio.dk/hjaelp
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LON OG PERSONALE

27. Medarbejdere

Opret medarbejdere med lgn, traekprocent, fradrag, skattekort og pension.

e Balancio.

Overblik
Fakturaer
Tilbud
Ordrer
Importér
Gentagne
E-faktura
Modtag e-faktura
Kunder

Varer
Bilagsscan
Udgifter
Leveranderer
Bank
Firmakort

Intedrationer

Beregninger af moms, AM-bidrag

og A-skat er vejledende

Log ud

Medarbejdere
Lenmodtagere
Mikkel Lund 22.408,8 kr.
Udvikler - Bikort - 40% treek udbetalt
Sofie Andersen 19.780,11 kr.
Grafiker - Bikort - 38% treek udbetalt

Skeermbillede med eksempeldata.

Sadan ger du

Klik "Ny medarbejder".

Indtast manedslegn, traekprocent og manedsfradrag fra forskudsopggrelsen.

Veelg hovedkort eller bikort og pensionsprocent.

Balancio brugermanual - balancio.dk/hjaelp

Redigér

Redigér

Slet

Slet

ressimanes 0 (@)

Ny medarbejder

Navn

mal

Manedslon for skat

30000

Skattekort

Hovedkort v

Treekprocent

38

Manedligt fradrag

4800

Pension % af lan

0

Aktiv medarbejder



LON OG PERSONALE

28. Kor lgn og lgnsedler

Beregn AM-bidrag, A-skat og nettolgn — og bogfer hele lgnkarslen automatisk.

e Balancio. Lon Testfirma ApS

Overblik

Bruttolan AM-bidrag 8% A-skat Til udbetaling
Fakturaer

75.000 kr. 545644 kr. 20.536,69 kr. 42.188,91 kr.
Tilbud 2 lanmodtagere
Ordrer
Importer Lenkarsel - oktober 2026 10/02/2026 B i
Gentagne

MEDARBEIDER BRUTTO AM-BIDRAG A-SKAT UDBETALT
E-faktura

° Mikkel Lund 41.000 kr. 2.952 kr. 11.539,2 kr. 22.408,8 kr.
Modtag e-faktura

Q Sofie Andersen 34.000 kr. 2.502,4 kr. 8.997,49 kr. 19.780,11 kr.
Kunder
Varer Beregningen bruger 8% AM-bidrag, medarbejderens treskprocent og manedsfradrag. Justér stamdata,
Bilagsscan
Udgifter Tidligere lenkarsler
Leveranderer

Ingen lonkarsler gennemfart endnu.

Bank
Firmakort

Intedrationer

Beregninger af moms, AM-bidrag

og A-skat er vejledende
Log ud

Skeermbillede med eksempeldata.

Sadan ger du
Kontrollér beregningen for maneden.
Klik "Kar Ign". Lannen bogferes som LAN-AAAA-MM i kassekladden.
Download lgnsedler som PDF — enkeltvis eller samlet.

Indberet A-skat og AM-bidrag i elndkomst.

Godt at vide
Sletter du en lgnkarsel, fiernes bogfaringen ogsa.

Balancio brugermanual - balancio.dk/hjaelp



PROJEKTER OG TID

29. Projekter

Folg budget, omseetning og omkostninger pr.

e Balancio. Projekter

Overblik
Nyt projekt
Fakturaer ¥t proje
Tilbud Projekinavn
Qraer Kunde (valgfri)
tmportar Budget (kr, valgfri)
0

Gentagne

E-faktura

Modtag e-faktura

Kunder Ingen projekter endnu — opret det forste til venstre.

Varer
Bilagsscan
Udgifter
Leveranderer
Bank
Firmakort

Intedrationer

Beregninger af moms, AM-bidrag

og A-skat er vejledende
Log ud

Skeermbillede med eksempeldata.

Sadan ger du

Opret projekt med kunde og budget.

Knyt fakturaer, udgifter og timer til projektet.

Balancio brugermanual - balancio.dk/hjaelp

Testfirma ApS @ e

Sadan virker det

Knyt fakturaer og bilag til et projekt ved at veelge projektet pa
fakturaen eller bilaget. Omseetningen teeller fakturaer (uden moms,
kladder udeladt), og omkostningerme teller udgifter uden
fradragsberettiget moms. Resultatet viser, am jobbet tiener penge
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PROJEKTER OG TID

30. Tidsregistrering

Registrér timer pa projekter og fakturér dem direkte.

e Balancio. Tidsregistrering Testfirma ApS @ e

Overblik
Timer registreret Klar til fakturering Registreringer i alt
Fakturaer
Ot Okr. 0
Tilbud 0 linje(r)
Ordrer
Importér Registreringer Ny registrering
DATO TYPE BESKRIVELSE ANTAL BEL@EB
Gentagne 10/02/2026 [m]
E-faktura Ingen registreringer endnu. Type
Timer v
Modtag e-faktura
Kunder Be:
Viderefakturering
Varer Intet projekt hd
Bilagsscan Alt er faktureret — eller der mangler en kunde pa registreringerne
Ingen kunde v
Udgifter
Der laves en fakturakladde med én linje pr. registrering, s& du kan rette inden du sender
Linjerne markeres som faktureret. Ingen medarbejder i
Leveranderer
Antal () Sats pr. enhed
Bank
X 0
Firmakort

Skal viderefaktureres til kunden

Intedrationer
Belob: 0 kr
Beregninger af moms, AM-bidrag

og A-skat er vejledende
Gem registrering Nulstil

Log ud

Skeermbillede med eksempeldata.

Sadan ger du
Registrér dato, projekt, timer og beskrivelse.

Veelg timerne og klik "Fakturér".
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PROJEKTER OG TID

31. Likviditetsprognose

Se hvordan pengene forventes at udvikle sig ud fra fakturaer, udgifter og lgn.

e Balancio. Prognose Testfima ApS @ e

Overblik
Saldo | dag +30 dage +60 dage +90 dage

Fakturaer O kr‘ 67_000 kr‘ 67_000 kr, 67.000 kr.

Tilbud

Ordrer
Forventet saldo de nzeste 90 dage

Importér
Gentagne
E-faktura

Modtag e-faktura

Kunder
Varer
g +30d +60d +e0d
Bilagsscan . B .
Bygget pa bankposteringernes samlede saldo, ubetalte fakturaer (forfaldne regnes som betalt i dag), gentagne fakturaer frem til deres slutdato og faste
maénedlige udgifter, der treskkes den 1. i maneden.
Udgifter
Leveranderer
Faste manedlige udgifter
Bank
Beleb pr. maned (kr)
Firmakort 0
Integrationer Leje, forsikiinger, abonnementar osv. — belabet traskkes den 1. i hver maned i prognosen

Beregninger af moms, AM-bidrag

og A-skat er vejledende
Log ud

Skeermbillede med eksempeldata.

Sadan ger du

Abn prognosen og veelg periode.

Balancio brugermanual - balancio.dk/hjaelp
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RAPPORTER OG ARSAFSLUTNING

32. Rapporter

Resultatopggrelse, balance og saldobalance — klar til download.

e Balancio. Rapporter Testfirma ApS @ e

Overblik
Periode
Fakturaer
Fra Til
Tilbud .
Hele aret v 01/01/2026 ] 10/02/2026 [u] R g
Ordrer "Kar alle eksporter” henter resultatopgerelse, balance og momsrapport som bade PDF og CSV for den valgte periode — seks filer | alt
Importér
Gentagne .
Resultatopgorelse PDF csv Vis eksempel
E-faktura INDTEGTER
Modtag e-faktura Omsaetning ekskl. moms 72.100 kr.
Kunder OMKOSTNINGER
Software 1.320kr.
Varer
Kontorartikler 996 kr.
Bilagsscan
Braendstof 656 kr.
Udgifter Telefon og internet 319,2kr.
Leveranderer Omkostningeri alt 3.291,2 kr.
Bank RESULTAT
) Resultat fer skat 68.808,8 kr.
Firmakort
Heraf skattemaessigt fradrag pa omkostninger 3.291,2 kr.
Intedrationer
Ikke fradragsberettiget del Okr.

Beregninger af moms, AM-bidrag

og A-skat er vejledende

Logud Balance @ csv Vis eksempel

Skeermbillede med eksempeldata.

Sadan ger du

il \zelg periode.

Download som PDF eller CSV til revisoren.
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RAPPORTER OG ARSAFSLUTNING

33. Arsafslutning

Luk regnskabsaret trin for trin og overfar resultatet til egenkapitalen.

e Balancio. Arsafslutning Testfirma ApS @ e

Overblik
Resultat 2025 Status Frimosaldi 2026
Fakturaer A
0 kr. Abent 0

Tilbud Overskud far skat Kan stadig bogfares Ikke overfart endnu
Ordrer
Importér Afslut regnskabsaret 2025 v
Gentagne 0 i " A . o

verfer balancekontiene som primosaldi til 2026, sa det nye ar starter med de rigtige tal. Arets resultat

verfer ti
laegges pa egenkapitalen.
E-faktura it B
Modtag e-faktura 2 Las 2025, sa der ikke kan bogfares flere posteringer i dret. Du kan altid lase op igen, hvis revisoren finder noget.
Kunder
Varer Balance ultimo 2025
Bilagsscan
Ingen balanceposter i aret
Udgifter
Leveranderer Arets resultat (til egenkapital) Okr.
Bank
Balancio hjeelper med at gare aret op, men selve drsrapporten og indberetningen til Skat laves stadig sammen med din revisor

Firmakort

Intedrationer

Beregninger af moms, AM-bidrag

og A-skat er vejledende
Log ud

Skeermbillede med eksempeldata.

Sadan ger du

Falg tjeklisten.

Bogfar afskrivninger og periodeafgraensning.

Luk aret.
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SIKKERHED OG KONTO

34. Bogferingsbeskrivelse

Bogfgringsloven kreever en beskrivelse af dine procedurer. Balancio laver den for dig.

e Balancio. Bogfaringsbeskrivelse Testfima ApS

Overblik

Status Momsperiode Bogfares
Fakturaer s

Kladde Kvartal Ugentligt
Tilbud Mangler godkendelse Bruges til fristoversigten virksomhedens faste rytme
Ordrer
Importér Sadan bogferer virksomheden

Bogfaringsansvarlig Bogholder eller revisor (valgrit)
Gentagne
E-faktura

Hvor ofte bogfares der Momsafregning
Modtag e-faktura Ugentligt v Kvartal v
Kunder Bilag og digital opbevaring
Varer Alle kobs- og salgsbilag gemmes digitalt i Balancio. Kebsbilag fotograferes eller uploades som PDF senest ved bogferingen, og

fysiske bilag makuleres ferst, nar den digitale kopi er leesbar og gemt. Salgsfakturaer dannes i Balancio og gemmes automatisk.

Bilagsscan
Udgifter 2

Afstemning
Leveranderer

Bankkontoen afstemmes mod bogferingen mindst én gang om maneden og altid inden momsfristen. Uafstemte posteringer
Bank gennemgas og henferes til den rigtige konto, fer perioden lukkes.
Firmakort
“

Intedrationer sikkerhedskopiering og opbevaringstid

Beregninger af moms, AM-bidrag

og A-skat er vejledende
Log ud

Skeaermbillede med eksempéldéta: ‘

Sadan ger du
B Udfyld spgrgsmalene.

Download beskrivelsen som PDF.

Balancio brugermanual - balancio.dk/hjaelp

Data og bilag opbevares hos Balancios hostingleverander i EU med lebende automatisk sikkerhedskopiering til et eksternt milje.
Regnskabsmateriale opbevares i mindst 5 ar fra udgangen af det regnskabsar, materialet vedrorer.
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SIKKERHED OG KONTO

35. Revisionsspor

Alle zendringer logges med tid og bruger, sa du kan dokumentere hvem der gjorde hvad.

Sletninger

4

Slettede poster

Testfirma ApS @ e

Loggen skrives automatisk af systemet ved hver oprettelse, eendring og sletning. Den kan ikke redigeres eller slettes fra appen — heller ikke af dig. Det er kravet om et

e Balsain: Revisionsspor
Overblik
Heaendelser i loggen Zndringer
Fakturaer 28 5
Tilbud Seneste 500 Rettelser af eksisterende poster
Ordrer
Importér Revisionsspor
Gent
AentEeng betryggende kontrolspor i bogfaringsloven
E-faktura . .
Alle omrader ¥/ | Segilogger

Modtag e-faktura

TIDSPUNKT OMRADE HANDLING FELTER
Kunder

02.10.2026, 16.19 Kunder Oprettet Ny post
Varer

02.10.2026, 16.19 Kunder Oprettet Ny post
Bilagsscan

02.10.2026, 16.19 Medarbejdere Oprettet Ny post
Udgifter

02.10.2026, 16.19 Medarbejdere Oprettet Ny post
Leveranderer

02.10.2026, 16.19 Udgifter og bilag Oprettet Ny post
Bank

02.10.2026, 16.19 Udgifter og bilag Oprettet Ny post
Firmakort

02.10.2026, 16.19 Udgifter og bilag Oprettet Ny post
Integrationer X X

02.10.2026, 16.19 Udgifter og bilag Oprettet Ny post
Beregninger af moms, AM-bidrag
og A-skat er vejledende 02.10.2026, 16.19 Kunder Oprettet My post

02.10.2026, 16.19 Fakturaer Oprettet Ny post

Log ud
02.10.2026, 16.19 Fakturaer Oprettet Ny post

Skeermbillede med eksempeldata.

Sadan ger du

Ml Filtrér pa dato eller omrade for at finde en aendring.

Balancio brugermanual - balancio.dk/hjaelp
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SIKKERHED OG KONTO

36. Revisor- og brugeradgang

Invitér revisor, bogholder eller godkender til dit regnskab.

e Balancio. Revisoradgang Testfirma ApS @ e

Overblik
Adgang tl dit regnskab Invitér revisor eller bogholder

Fakturaer
E-mail

Tilbud Ingen har adgang til dit regnskab endnu

Ordrer Rolle

Importér Revisor — kan se alt, men ikke endre v

E-faktura Personen far adgang, s& snart han eller hun opretter sig i
Balancio med preecis den e-mail, du har skrevet her. Du

Modtag e-faktura kan fierne adgangen igen nar som helst.

Kunder

Varer

Bilagsscan

Udgifter

Leveranderer

Bank

Firmakort

Intedrationer

Beregninger af moms, AM-bidrag

og A-skat er vejledende
Log ud

Skeermbillede med eksempeldata.

Sadan ger du
Skriv personens e-mail og veelg rolle.
Personen far adgang, nar vedkommende logger ind.

Fjern adgangen igen nar som helst.
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SIKKERHED OG KONTO

37. Persondata og GDPR

Download alle dine data eller slet din konto.

e Balancio.

Overblik
Fakturaer
Tilbud
Ordrer
Importér
Gentagne
E-faktura
Modtag e-faktura
Kunder

Varer
Bilagsscan
Udgifter
Leveranderer
Bank
Firmakort

Intedrationer

Beregninger af moms, AM-bidrag

og A-skat ervejledende

Log ud

Persondata

Hent alle dine data

Du kan altid tage dine oplysninger med dig. Vi samler alt —
kunder, fakturaer, bilag, bogfering, len og projekter— i én fil,

du kan gemme eller give videre til din revisor.

Hent mine data

Databehandleraftale

Du er dataansvarlig for oplysninger om dine kunder og
medarbejdere, ogvi er databehandler. Lees
databehandleraftalen og bekrasft den her, sa har du

dokumentationen pa plads.

databehandleraftalen

Skeermbillede med eksempeldata.

Sadan ger du

Testfirma ApS

Automatisk aflzesning af bilag

Nar bilagsscanneren er slet til, sendes billedet eller PDF'en
til en Al-tjeneste, der laeser belsb, dato, leverandar og moms.
Filen bruges kun til den enkelte aflassning. Slar du det fra,
taster du bilagene manuelt.

Sldettil  slafra

Sa lzenge gemmer vi dine oplysninger

Bogferingsmateriale: fakturaer, bilag, kassekladde og
regnskaber: Gemmes i 5 ar efter udgangen af det regnskabsar,

materialet vedrerer (bogferingsloven).

Lenoplysninger og lensedler: Gemmes i 5 ar, fordi de indgar i
bogferingen; evrige medarbejderoplysninger slettes, nar de

ikke lzengere er nadvendige.

Kunde- og leveranderkartotek, projekter og tidsregistrering:
Gemmes, s& lesnge din konto er aktiv, og slettes sammen med

kontoen.

Din brugerkonto og login: Slettes straks, nér du sletter

kontoen — bortset fra det, loven kraever gemt.

Betalings- og abonnementsoplysninger: Opbevares af Paddle
som salger, typisk i 5 &r af hensyn til bogfarings- og

skatteregler.

Se detaljerne | privatlivspolitikken

o

il Klik "Eksportér data" for en samlet fil.

Slet kontoen under "Slet konto" — husk bogfaringslovens 5 ars opbevaring.
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SIKKERHED OG KONTO

38. Indstillinger

Firmaoplysninger, logo, bankkonto, fakturanumre og godkendelse af bilag.

e Balancio.

Overblik
Fakturaer
Tilbud
Ordrer
Importér
Gentagne
E-faktura
Modtag e-faktura
Kunder

Varer
Bilagsscan
Udgifter
Leveranderer
Bank
Firmakort

Intedrationer

Beregninger af moms, AM-bidrag

og A-skat er vejledende

Log ud

Indstillinger

Virksomhedsoplysninger
Virksomhedsnavn

Testfirma ApS

CVR-nummer

Adresse

Kontakt-e-mail

balancio.tester@gmail.com

MaobilePay-nummer

Bruges til "Betal nu"-links pa dine fakturaer.

Bank reg.nr. Bankkontonummer

Reg.- of kontonummer skal med pa e-fakturaer (OIOUBL}, s3 modtageren kan betale

[ Kreev godkendelse af bilag, far de bogferes (findes under Bilagsscan — Til godkendelse)

Gem oplysninger

Skeermbillede med eksempeldata.

Sadan ger du

Udfyld firmaoplysninger og bankkonto.

Al Upload logo.
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